O INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS
DE NOVA ALVORADA DO SUL-MS (PREVNAS)

Conselho Curador
Gestao 2024/2028

RESOLUCAO N° 06/2025

Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8> da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atua¢io do
agente de contratacio e da equipe de apoio, o funcionamento
da comissdo de contratagdo e a atuacdo dos gestores e fiscais
de contratos, no ambito do Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Municipais de Nova Alvorada do Sul (MS) -
PREVNAS e da outras providéncias.

O Conselho Curador do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Nova
Alvorada do Sul-MS — PREVNAS, em conformidade com o disposto nos incisos I, IT e III do
art. 33 da Lei Municipal 695/2015, de 27 de abril de 2015.

RESOLVE:

Art. 1°. Para fins de cumprimento da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, deverao ser designados
agentes publicos responsaveis pela instrug@o, condugdo, gestdo e fiscalizagdo de processos de
licitagdo, contratagdo direta e procedimentos auxiliares no ambito do Instituto de Previdéncia
Social dos Servidores Municipais de Nova Alvorada do Sul (MS) - PREVNAS.

§ 1° - Cabera a Presidente do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Nova
Alvorada do Sul (MS) - PREVNAS, ou a quem este delegar, de acordo com as atribui¢des
previstas em Lei:

I - designar os agentes de contratagiio, os membros da comissdo de contratagio, os membros da
equipe de apoio, os gestores e fiscais de contratos;

II - promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo
da Lei 14.133, de 2021;

III - determinar a utilizagdo do provedor do sistema;

IV - autorizar a abertura do processo licitatorio;

V — assinar o aviso de licitagdo, aviso de dispensa do art. 75, incisos [ e Il da Lei 14.133/2021 e
o0 instrumento convocatorio;,

VI - decidir os recursos contra os atos do agente de contratag@o ou da comissdo de contratagdo,
quando estes mantiverem sua decisio;

VII - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;

VIII - homologar o resultado da licitagdo;

IX - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos; e

X — autorizar juntamente com o Conselho Curador a abertura de processo administrativo de
apuragdo de responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei no 14.133/2021.

Art. 2° Os agentes publicos referidos nesta Resolugdo sdo, em especial:
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I - Agente de Contratagdo;

IT - Servidores que compdem a Comissdo de Contratagdo;
III - Pregoeiro:;

IV - Servidores que compdem a Equipe de Apoio;

V - Gestor de Contrato;

VI - Fiscal de Contrato.

Agente de contratacio ou Pregoeiro

Art. 3°. Agente de Contratagdo - pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica,
para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitag@o, dar impulso ao procedimento licitatério,
conduzir a sessdo publica e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento
do certame até a homologagéo;

§ 1° Pregoeiro - denominagdo do agente de contratagdo nos casos da modalidade pregdo. O
agente de contratac¢do ou Pregoeiro e o respectivo substituto serdo designados pela Diretora

Presidente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n°
14.133/2021.

§ 2° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagio podera ser
substituido por comiss@o de contratagido formada por, no minimo, trés membros, designados nos
termos do disposto no art. 5° e no art. 10 desta Resolugdo, conforme estabelecido no § 2° do art.
8°daLein® 14.133/2021.

§ 3° A designagio do agente de contratagdo, pregoeiro, equipe de apoio e comissdo de
contrata¢do devera observar os requisitos elencados nos incisos II e III do caput do art. 7° da Lei
Federal n® 14.133/2021, podendo o Diretor Presidente designar, em ato motivado, mais de um
agente de contratagdo e devera dispor sobre a forma de coordenag@o e de distribuigdo dos
trabalhos entre eles.

Equipe de apoio

Art. 4° - Equipe de apoio: conjunto de agentes publicos do 6rgéo ou entidade que tém a fungio
de auxiliar o agente de contratag@o, o pregoeiro ou a comissdo de contratagdo nas etapas dos
procedimentos licitatorios ou auxiliares sendo, em sua maioria, servidores ocupantes de cargo
efetivo, preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes;

§ 1° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pela Diretor Presidente
do Instituto de Previdéncia, para auxiliar o agente de contratagio ou a comissdo de contratagio
na licitagdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

§ 2° A cquipu do apoio podord sor composta por terevires sontratados, observade o dispeste no

art. 13.

Comissae de contratacio
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Art. 5° - Comissdo de contratagiio: conjunto de agentes publicos indicados pela Administrag3o,
em carater permanente ou especial, com a fungfio de receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

§ 1° Os membros da comissdo de contratagdo e os respectivos substitutos serio designados pela

Diretora Presidente do Instituto de Previdéncia, observados os requisitos estabelecidos no art.
10.

§ 2° A comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela
administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungio de receber, de examinar e de
Julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 3°A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e sera
presidida por um deles.

Art. 6° Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a comissdo de contrata¢do sera
composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes da administragdo publica, admitida a contratagdo de
profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 7° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela administragdo, podera ser contratado, por prazo determinado,
servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos
responsaveis pela condugio da licitagdo.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo propria e
exclusiva dos membros da comissdo de contratagao.

§ 2° A contratagdo de terceiros n3o eximira de responsabilidade os membros da comissdo de
contrata¢do, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 8° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes
da administragio designados pela Diretora Presidente do Instituto de Previdéncia, observados
os requisitos estabelecidos no art. 10°.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor € os fiscais de contratos deverdo ser formalmente
cientificados da indicagdo e das respectivas atribuigdes antes da formalizagdo do ato de
designagao.

§ 2° Na designagdo de que trata o caput, serdo considerados:

I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;
II - a complexidade da fiscalizagao;
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I1I - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins
de fiscalizagdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e
devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do contrato, conforme o disposto
no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor do Instituto
de Previdéncia designado pela Diretora Presidente de que trata o caput.

§ 5° Na hipotese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas agdes
tomadas no seu ambito de atuagio.

Art. 9°. Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até
que seja providenciada a designagdo, as atribui¢des de gestor ou de fiscal caberdo ao Diretor
Presidente pela designag@o, ressalvada previsdo em contrario em norma interna do Instituto de
Previdéncia.

Requisitos para a designacéao

Art. 10°. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Resolugdo devera
preencher os seguintes requisitos:

I - Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
administragdo publica;

IT - Ter atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagdo compativel ou
qualificagdo atestada por certificag@o profissional; e

III - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragdo
nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas
fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o 6rgdo ou com a entidade
evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.

§ 2° A vedagdo de que trata o inciso III do caput incide sobre o agente publico que atue em
processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou
o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 11 - O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de
comissao de contratagiio, do gostor ou de fiscal de contratos niio podera ser recusado pelo agente

publico.
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Paragrafo Unico — Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior
hierarquico.

Principio da segregacio das func¢des

Art. 12 - O principio da segregagdo das fungdes veda a designagdo do mesmo agente publico
para atuac@o simultinea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade
de ocultagio de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagao.

Paragrafo Gnico. A aplicagdo do principio da segregagdo de fungdes de que trata o caput:
I - seréd avaliada na situagdo fatica processual; e

IT - Podera ser ajustada, no caso concreto, em razio:

a) da consolidagdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratagdo.

Vedacoes

Art. 13 - O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos € o terceiro
que auxilie a condugdo da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n°® 14.133/2021.

Da atuacio e do funcionamento

Art. 14 - Agente de Contrata¢do ¢ pessoa designada pela Diretora Presidente, entre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica, para
conduzir processo licitatorio.

§ 1° Conduzira as modalidades:
I - Concorréncia;
1T - Concurso.

§ 2° Tem como obrigacdes:

I - Tomar decisdes, acompanhar o trimite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio
e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologagio;

I - Negociar condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado e também com os demais
licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apos a negociagdo, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer

acima do prego maximo definido pela Administragdo, devendo a negociagdo, depois de
concluida, ter scu resultado divulgado a todos os licitantes ¢ anexado aos autos do processo
licitatorio.

§ 3° Sera auxiliado por Equipe de Apoio.
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§ 4° Respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuagdo da Equipe de Apoio.

§ 5° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais:

I - Podera, a critério do Diretor Presidente, ser substituido por Comissdo de Contratagio;
IT - Cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pelo PREVNAS podera contar com servigo

de empresa ou de profissional especializado, devidamente contratada pela Administragio
Publica, para assessoria na condugio da licitagdo.

Art. 15 - Comissio de Contratacio € o conjunto de, no minimo, 3 (trés) servidores indicados
pela Administragfio, em carater permanente ou especial, para conduzir processo licitatdrio.

§ 1° Conduzira as modalidades:

I - Didlogo Competitivo, devendo a composi¢do da comissdo ser de pelo menos 3 (trés)
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da
Administragdo, admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da
comissao;

II - Concorréncia e Concurso apenas no caso de substitui¢do ao Agente de Contratagdo em
licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, sendo a substituigdo a critério do Diretor
Presidente Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Nova Alvorada do Sul
(MS) - PREVNAS.

§ 2° Tem como obrigagdes:

I - Receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;
IT - Negociar condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado € também com os demais
licitantes, segundo a ordem de classificag@o inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apos a negociagdo, for desclassificado em razio de sua proposta permanecer
acima do pre¢o maximo definido pela Administragdo, devendo a negociagdo, depois de
concluida, ter seu resultado divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

§ 3° Os membros da Comissdo responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

§ 4° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pelo PREVNAS, poderd contar com servico de empresa ou de profissional
especializado, devidamente contratada pela Administragio Publica, para assessoria na condug@o
da licitagdo.

Art. 16 - Pregoeiro é pessoa designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos

ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica, para conduzir
processo licitatorio.

§ 1° Conduzira a modalidade Pregdo.

§ 2° Tem como obrigagdes:
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I - Tomar decisdes, acompanhar o trimite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio
e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacdo;

IT - Negociar condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado e também com os demais
licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do prego maximo definido pela Administragdo, devendo a negociagdio, depois de

concluida, ter seu resultado divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

§ 3° Sera auxiliado por Equipe de Apoio.

§ 4° Respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuacdo da Equipe de Apoio.

Art. 17 - Equipe de Apoio ¢ o conjunto de, no minimo, 2 (dois) servidores indicados pela
Diretora Presidente, para auxiliar na condugio de processo licitatorio.

§ 1° Auxiliara nas modalidades:
I - Concorréncia;

IT - Concurso;

IIT - Pregado.

§ 2° Tem como obrigagdes:
I - Auxiliar o Agente de Contratagdo na condugdo do processo licitatorio;
11 - Auxiliar o Pregoeiro na condugdo do Pregdo.

Art. 18 - O fiscal de contratos possui as seguintes atribuigdes:

I - esclarecer prontamente as davidas surgidas na execugdo do objeto contratado;

II - expedir, através de notificagdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicagdes necessarias ao contratado para perfeita execugao dos servigos;
III - encaminhar os apontamentos, realizados em registro proprio, ao gestor de contratos para
que 0 mesmo tome as providéncias cabiveis;

IV - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos executados e
aprovar a planilha de medigao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

V - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito
da suspensdo da entrega de bens, a realizag@o de servigos ou a execugdo de obras;

VI - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servigos ou obras;

VII - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada,

VIII - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,

especificagdes € métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugio do objeto;
IX - exigir 0 uso correto dos cquipamentos de protegao individual ¢ colectiva do seguranga do

trabalho;

X - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas,
que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

7
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XI - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periodicas ou especiais para a resolugdo de problemas na entrega dos bens
ou na execugdo dos servigos ou das obras;

XII - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

XIII - requerer das empresas testes, exames € ensaios quando necessarios, no sentido de
promog¢do de controle de qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem
adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei 14.133/2021, o recebimento do objeto contratado,
quando for o caso;

XYV - propor ao gestor de contratos, a abertura de procedimento administrativo para apuragio de
responsabilidade;

XVI - outras atividades compativeis com a fungao.

§1° A fiscalizagdo de contratos devera ocorrer inclusive nas atas de registro de pregos e
contratacoes diretas.

§2° Mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja substituido por outros instrumentos
habeis, nos termos do art. 95 da Lei 14.133/2021, devera existir fiscalizagdo do respectivo
instrumento.

§3° O fiscal de contratos podera fiscalizar mais de 1 (um) instrumento contratual, sendo admitido
mais de 1 (um) fiscal para 0 mesmo instrumento contratual.

Art. 19° - O gestor de contratos tera atribuigdes administrativas e a fung@o de administrar o
contrato, desde sua concepgdo até a finalizagdo, especialmente:

I - controlar a vigéncia do contrato e comunicar o setor responsavel pela abertura da licitagao,
com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término, para que tomem providéncias
objetivando eventual prorrogacdo do prazo ou abertura de novo processo licitatorio;

II - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato e proceder os devidos
encaminhamentos;

III - analisar os pedidos de aditivo contratual, apos ouvido o fiscal do contrato e proceder os
devidos encaminhamentos;

IV - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagio de servigos;

V - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia,

VI - acompanhar a manutengio das condi¢des de habilitagdo do contratado;

VII - analisar a documentagdo que antecede o pagamento;

VIII - acompanhar o prazo para concessao de reajuste de pre¢os, nos termos da data-base fixada
no instrumento convocatorio € tomar as providéncias necessarias para que O mesmo seja
formalizado mediante termo de apostilamento;

IX - acompanhar a renovagao c/ou atualizagao das garantias conuatuais no caso do prorrogagio
ou alteracgdo de valores dos instrumentos contratuais;

X - outras atividades compativeis com a fungado.



O INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS
DE NOVA ALVORADA DO SUL-MS (PREVNAS)

Conselho Curador
Gestao 2024/2028

§1° A gestdo de contratos devera ocorrer inclusive nas atas de registro de pregos e contratagdes
diretas.

§2° Mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja substituido por outros instrumentos
habeis, nos termos do art. 95 da Lei 14.133/2021, devera existir gestio do respectivo
instrumento.

§3° O gestor de contratos podera gerir mais de 1 (um) instrumento contratual, sendo vedado mais
de 1 (um) gestor para 0 mesmo instrumento contratual.

Art. 20 -. O Diretor Presidente sera responsavel pela abertura da licitagdo tera como atribuigdes
as seguintes atividades:

I — Elaborar a etapa preparatoria da licitagio, em especial, Estudo Técnico Preliminar, Termo
de Referéncia e Projeto Basico, quando for o caso.

IT - Realizar a pesquisa de mercado, nos termos da Resolugdo n°03/2025, aprovada pelo
Conselho Curador em 04 de fevereiro de 2025, e as que vierem substituir, para abertura dos
processos € nas prorrogagdes de contratos administrativos e atas de registro de pregos,
identificando o(s) servidor(es) responsaveis.

III - Subsidiar o agente de contratagio ou a comissio de contratagdo, com informagdes técnicas,
diante de pedidos de impugnagdo e/ou esclarecimentos ao edital de licitagio;

IV — Apos notificado pelo gestor de contratos sobre a proximidade do prazo final de vigéncia,
devera tomar as providéncias necessarias para eventual prorrogagdo do instrumento ou abertura
de novo processo licitatorio, realizando o protocolo dos documentos necessarios com no minimo
30 (trinta) dias de antecedéncia do prazo final da vigéncia do respectivo instrumento.

Art. 21 - O Setor de Licitagdes sera responsavel pela elaboragio dos instrumentos
convocatorios, através de 1 (um) ou mais servidores devidamente identificado(s), diante das
informagdes previstas na etapa preparatoria, com base em Estudo Técnico Preliminar, Termo de
Referéncia, Projeto Basico ou Documento de Formalizagdo de Demanda, conforme o caso.

§1° Os atos inerentes a publicidade oficial das licitagdes e contratagOes diretas, em especial,
contagem de prazos € encaminhamentos necessarios, serdo praticados por servidores do Setor
de Licitagdes, com a identificagdo do agente responsavel.

§2° O controle dos limites referidos nos incisos I ¢ II do art. 75 da Lei Federal 14.133/2021 sera
de responsabilidade do Setor de Licitagdes, com a identificagdo do agente responsavel.

Art. 22 - O encargo de agente de contratagio, de integrante de equipe de apoio, de integrante de
comissdo de contratagdo, de gestor de contratos, de fiscal de contratos e de responsavel pela
elaboragio do instrumento convocatorio ndo podera ser recusado pelo agente publico.

Paragrafo Unico — Na hipotese de limitagdcs t¢éonicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuigdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico,
que podera providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribui¢des, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
qualificagdo requerida.

9



O INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS
DE NOVA ALVORADA DO SUL-MS (PREVNAS)
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Gestao 2024/2028

Recebimento provisério e definitivo

Art. 23 - O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais técnico ou administrativo € o

recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade
competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizagio dos recebimentos provisorio e
definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no § 3° do art.
140 da Lei n° 14.133/2021.

Terceiros contratados

Art. 24 - Na hipdtese da contratagido de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de
contrato nos termos do disposto nesta Resolugdo, sera observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribui¢do propria € exclusiva de fiscal de contrato; e

II - a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites
das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Decisdes sobre a execu¢ao dos contratos

Art. 25 - As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamagdes relacionadas a execugdo dos
contratos € os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugio do contrato serdo efetuados no prazo
de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposigdo legal ou
clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que
motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do
contrato ou pela Diretora Presidente, nos limites de suas competéncias.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 — O agente de contratagdo, 0 pregoeiro € a comissdo de contratagdo bem como os
gestores do contrato e os fiscais contarfio com o apoio dos 6rgios de assessoramento juridico
e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo do disposto nesta
Resolugdo e na Lei Federal n°. 14.133/2021.

Art. 27 — Compete ao Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores
Municipais de Nova Alvorada do Sul (MS) - PREVNAS desenvolver agdes e iniciativas que
visem a capacitagao € a formagao dos agenics de contratagdo, pregociros, equipes de apoio ©
comissdes de contratagdo.

Art. 28 — O Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de
Nova Alvorada do Sul (MS) - PREVNAS ou a quem delegar podera expedir orientagdes
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O INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS
DE NOVA ALVORADA DO SUL-MS (PREVNAS)

Conselho Curador
Gestao 2024/2028

complementares, solucionar casos omissos € disponibilizar materiais de apoio para a execugdo
dos procedimentos de que trata esse Resolugdo.

Paragrafo Unico — O PREVNAS, no ambito de sua competéncia, poderd expedir normas
internas relativas aos procedimentos operacionais a serem observados na atuagdo na area de
licitagdes e contratos do agente de contratagdo, do pregoeiro, da equipe de apoio € da comissdo
de contratagdo, desde que observadas as disposig¢oes desta Resolugéo.

Art. 29 - Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo. Revoga as disposigdes ao

contrario bem como a Resolucido n°® 09/2024 de 10 de abril de 2024.
Nova Alvorada do Sul-MS, 04 de fevereiro de 2025.

j/f/wuu 7w vf&, @u nhas

Adriane da Cunha

Presidente do Conselho Curador
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lugar quanto a adequag&o ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a contratagdo.

Ar,t..20. Deﬁljido o resultado do~julga[negto, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco
maximo definido para a contratagdo, o 6rgdo podera negociar condigdes mais vantajosas.

Paragrafo Unico. Concluida a negociag@o, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento, devendo esta
ser anexada aos autos do processo de contratagio.

Art. 21. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes classificados, respeitada a ordem de classificagao,

quando o prjmeiro col.oc':ado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima
do prego maximo definido para a contratacdo.

Para’grafq Unico. No caso de cpntratagéo em que o procedimento exija apresentagdo de planilhas com indicagdo dos
quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formagdo de pregos, esta deverd ser encaminhada com os respectivos
valores readequados a proposta vencedora.

Secgdo 11
HABIITACAO

Art.~22. Para a habilitagdo do licitante mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente, as condicdes de que
dispOe a Lei n° 14,133/2021.

§1°0 agente da contratagdo direta devera solicitar o envio dos documentos de habilitacdo descritos no aviso de
contratagao direta.

§ 2° Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no aviso de contratacdo direta, o licitante serd declarado
vencedor.

§ 30 Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o agente da contratacdo direta
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo & habilitacdo do licitante, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao aviso de contratacdo direta,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

Secdo 1V

PROCEDIMENTO FRACASSADO OU DESERTO

Art. 23, No caso de o procedimento restar fracassado, o agente da contratagdo direta podera:

I - republicar o procedimento;

I1 = fixar prazo para que os licitantes interessados possam adequar as suas propostas ou sua situagdo no que se refere
a habilitacdo; ou

III - valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢gdes de habilitagdo
exigidas.

Paragrafo nico. O disposto nos incisos I e III podera ser utilizado nas hipéteses de o procedimento restar deserto.
CAPITULO V

ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

Art. 24. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo serd encaminhado a autoridade superior para
adjudicagéo do objeto e homologag&o do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°
14.133/2021.

CAPITULO VI
DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 25. O licitante estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021 e em outras legislagdes
aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. O Conselho Curador poderd editar normas complementares ao disposto neste regulamento e disponibilizar
informacdes adicionais em meio eletrdnico, inclusive modelos e minutas necessarias a contratagao.

Art. 27. Deverd ser indicada de forma expressa, no aviso ou instrumento de contratagéo direta, a legislagdo que esta
sendo adotada.

Art. 28. Esta resolucdo entrard em vigor na data de sua publicagdo. Revoga as disposicdes ao contrario bem como a
Resolucdo n® 09/2024 de 10 de abril de 2024 e Resolugédo n® 021/2024 de 08 de novembro de 2024.

Nova Alvorada do Sul-MS, 04 de fevereiro de 2025.

Adriane da Cunha
Presidente do Conselho Curador
Matéria enviada por Rosineide Lichewiski de Aguiar

PREVNAS
Resolugao 06/2025

Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para di§po_|: sobre as regras para

a atuacdo do agente de contratagéo e da equipe de apoio, o funcionamento de comissao de contratacgao

e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito do Instityto de Previdéncia Social dos Servidores

Municipais de Nova Alvorada do Sul (MS) - PREVNAS e da outras providéncias.
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O Conselho Curador do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Nova Alvorada do Sul-MS -

ZRIEZ\()I\igS, em conformidade com o disposto nos incisos I, II e III do art. 33 da Lei Municipal 695/2015, de 27 de abril
e :

RESOLVE:
Art. 1°, Para fins de cumprimento da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, deverdo ser designados agentes publicos

responsaveis pela instrugdo, condugdo, gestdo e fiscalizagdo de processos de licitagdo, contratagdo direta e

procedimentos auxiliares no ambito do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de N
Sul (MS) - PREVNAS. pai ova Alvorada do

§ 1° - Cabera a Presidente do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Nova Alvorada do Sul
(MS) - PREVNAS, ou a quem este delegar, de acordo com as atribuicSes previstas em Lei:

I- designar_os agentes de contratagdo, os membros da comissdo de contratagdo, os membros da equipe de apoio, os
gestores e fiscais de contratos;

‘Izig-z-lp'romover gestdo por competéncias para o desempenho das fungbes essenciais a execugdo da Lei 14.133, de

III - determinar a utilizagdo do provedor do sistema;
IV - autorizar a abertura do processo licitatoério;

V - assinar o aviso de licitagdo, aviso de dispensa do art. 75, incisos I e II da Lei 14.133/2021 e o instrumento
convocatorio;

VI - glecidir 0s recursos contra os atos do agente de contratagdo ou da comisséo de contratagdo, quando estes
mantiverem sua decisao;

VII - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;
VIII - homologar o resultado da licitagéo;
IX - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos; e

X = autorizar juntamente com o Conselho Curador a abertura de processo administrativo de apuracdo de
responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei no 14.133/2021.

Art. 2° Os agentes publicos referidos nesta Resolugdo sdo, em especial:

I - Agente de Contratagao;

II - Servidores que compoem a Comissdo de Contratacdo;

III - Pregoeiro;

IV - Servidores que compdem a Equipe de Apoio;

V - Gestor de Contrato;

VI - Fiscal de Contrato.

Agente de contratacao ou Pregoeiro

Art. 3°. Agente de Contratacao - pessoa designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administragéo Ptblica, para tomar decisGes, acompanhar o tramite
da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério, conduzir a sessdo publica e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao;

§ 190 Pregoeiro - denominagao do agente de contratagdo nos casos da modalidade pregdo. O agente de
contratacdo ou Pregoeiro e o respectivo substituto serdo designados pela Diretora Presidente, em cardter
permanente ou especial, conforme o disposto no 0 in°14.1 21

§ 20 Nas licitacdes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de contratagéo podera ser substituido por
comissdo de contratacdo formada por, no minimo, trés membros, designados nos termos do disposto no art. 5° e no
art. 10 desta Resolugdo, conforme estabelecido no § 2° do art, 8° da Lei n® 14,133/2021.

§ 3° A designacdo do agente de contratacdo, pregoeiro, equipe de apoio e comissdo de contratagdo devera observar
os requisitos elencados nos incisos II e III do caput do art. 7° da Lei Federal n® 14.133/2021, podendo o Diretor
Presidente designar, em ato motivado, mais de um agente de contratacdo e devera dispor sobre a forma de
coordenacdo e de distribuigdo dos trabalhos entre eles.

Equipe de apoio

Art. 4° - Equipe de apoio: conjunto de agentes publicos do 6rg&o ou entidade que tém a fungdo de auxiliar o
agente de contratagdo, o pregoeiro ou a comissdo de contratacdo nas etapas dos procedimentos licitatérios ou
auxiliares sendo, em sua maioria, servidores ocupantes de cargo efetivo, preferencialmente pertencentes aos quadros
permanentes;

§ 10 A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pela Diretor Presidente do Instituto de
Previdéncia, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo na licitagdo, observados os requisitos

estabelecidos no art. 10.
§ 20 A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados, observado o disposto no art. 13.
Comissdo de contratacao

Art. 5° - Comissdo de contratacdo: conjunto de agentes publicos indicados pela Administragdo, em carater
permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagées e aos
procedimentos auxiliares;

§ 19 Os membros da comissdo de contratagdo e os respectivos substitutos serdo designados pela Diretora Presidente
do Instituto de Previdéncia, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

§ 2° A comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela administragdo, em carater
permanente ou especial, com a fungdo de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as licitagdes e aos
procedimentos auxiliares.
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§ 39 A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e sera presidida por um deles.
Art. 6° Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratacdo serd composta por, no minimo,

trés .m_embrgs que §ejam sqryidores efetivos ou empregados puUblicos pertencentes aos quadros permanentes da
administragdo publica, admitida a contratagdo de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 7° N.a§ cont:atagﬁes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto n&o seja rotineiramente contratado
pela a‘dmmlstragao, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela conducdo da licitagdo.

§. 1_o A empresa ou o pr_oﬁssional especializado contratado na forma prevista no caput assumira responsabilidade
civil .objet_lva. pela vergadade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo prépria e exclusiva dos membros da comissdo de contratacao.

§ 2°.A contra~tag50 de Ferceiros nado eximira de responsabilidade os membros da comissdo de contratacdo, nos limites
das informac0es recebidas do terceiro contratado.

Gestores e fiscais de contratos
Art: 8° Os gestoujes e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes da administragao
designados pela Diretora Presidente do Instituto de Previdéncia, observados os requisitos estabelecidos no art. 10°.

§ 19 Para o e>_<ercicio da fgngéo, 0 gestor e os fiscais de contratos deverd@o ser formalmente cientificados da indicacg&o
e das respectivas atribuicdes antes da formalizagdo do ato de designagao.

§ 29 Na designagdo de que trata o caput, serdo considerados:

I - a compatibilidade com as atribuigées do cargo;

II - a complexidade da fiscalizagédo;

ITT - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 39 A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes plblicos para fins de fiscalizagdo e

de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso,
previamente a celebragcdo do contrato, conforme o disposto no inciso X 10 1 in® 14.133/2021

§ 40 Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor do Instituto de Previdéncia
designado pela Diretora Presidente de que trata o caput.

§ 59 Na hipdtese prevista no § 49, o titular do setor respondera pelas decisOes e pelas agdes tomadas no seu ambito
de atuacao.

Art. 99, Nos casos de atraso ou de falta de designagao, de desligamento e de afastamento extemporaneo e definitivo
do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagao, as
atribuigbes de gestor ou de fiscal caberdo ao Diretor Presidente pela designagdo, ressalvada previsdo em contrario em
norma interna do Instituto de Previdéncia.

Requisitos para a designacgao

Art. 10° . O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Resolugdo devera preencher os
seguintes requisitos:

1 - Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da administracdo publica;
11 - Ter atribuigdes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuir formagdo compativel ou qualificagdo atestada por
certificagdo profissional; e

III - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragdo nem tenha com ele;
vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econbmica,
financeira, trabalhista e civil.

§ 10 Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas
cujo histérico recorrente de contratagdo com o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratagoes.

§ 20 A vedagdo de que trata o inciso III do caput incide sobre o agente publico que atue em processo de contratagao
cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento.

Art. 11 - O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de intggrante de comissdo de
contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente publico.

Paragrafo Unico — Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente
das atribuigdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

Principio da segregacao das funcoes
Art. 12 - O principio da segregacdo das funcdes veda a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo
simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de

ocorréncia de fraudes na contratacio.

Paragrafo Gnico. A aplicagdo do principio da segregacdo de fungdes de que trata o caput:

I - sera avaliada na situagdo fatica processual; e

II - Podera ser ajustada, no caso concreto, em razéo:

a) da consolidagdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratagao.
Vedagoes

Art. 13 - O agente puUblico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e o terceiro que auxilie a qondugéo
da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou _

representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as vedagbes previstas no art, 9° da Lei ne
14,133/2021.
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Da atuacdo e do funcionamento

Art. 14 - Agepte de Contratagdo ¢ pessoa designada pela Diretora Presidente, entre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Plblica, para conduzir processo licitatério.
§ 1° Conduzira as modalidades:

I - Concorréncia;

IT - Concurso.

§ 29 Tem como obrigacgdes:

I- Tomanj C!ecisées, acom'p_anhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacgao;

IT - Negociar conQ§96e§ n)a_is vantajosas com o primeiro colocado e também com os demais licitantes, segundo

a ordem,c_te class:ﬁcagaNO inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagéo, for
desclasstﬁcgdo em razéo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administracdo, devendo
a negociagdo, depois de concluida, ter seu resultado divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatério.

§ 3° Serd auxiliado por Equipe de Apoio.

/§;4‘{ Respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagao da Equipe de
poio.

§ 5° Em licitagdo que envolva bens ou servicos especiais:
I - Poderd, a critério do Diretor Presidente, ser substituido por Comissdo de Contratagao;

II - Cujo objeto n:?o seja rotineiramente contratado pelo PREVNAS podera contar com servico de empresa ou de
profissional especializado, devidamente contratada pela Administragdo Publica, para assessoria na condugdo da
licitagao.

Art. 15 - Comissao de Contratagao é o conjunto de, no minimo, 3 (trés) servidores indicados pela Administracdo,
em carater permanente ou especial, para conduzir processo licitatorio.

§ 10 Conduzird as modalidades:

I - Didlogo Competitivo, devendo a composicdo da comissdo ser de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos
ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administragdo, admitida a contratacado de
profissionais para assessoramento técnico da comissao;

11 - Concorréncia e Concurso apenas no caso de substituicdo ao Agente de Contratagdo em licitagbes que envolvam
bens ou servigos especiais, sendo a substituigdo a critério do Diretor Presidente Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Municipais de Nova Alvorada do Sul (MS) - PREVNAS.
§ 20 Tem como obrigagdes:
I - Receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;
II - Negociar condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado e também com os demais licitantes, segundo
a ordem de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administracdo, devendo
a negociagdo, depois de concluida, ter seu resultado divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.
§ 30 Os membros da Comissdo responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, rgssalvado 0
membro que expressar posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniao em que
houver sido tomada a decisao.
§ 49 Em licitacdo que envolva bens ou servigos especiais, cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pelo
PREVNAS, poderd contar com servico de empresa ou de profissional especializado, devidamente contratada pela
Administracdo Publica, para assessoria na condugado da licitagao.
Art. 16 - Pregoeiro é pessoa designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados
publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica, para conduzir processo licitatorio.
§ 1° Conduzird a modalidade Pregdo.
§ 20 Tem como obrigagdes:
I - Tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagdo;
II - Negociar condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado e também com os demais licitantes, segundo
a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administracdo, devendo
a negociacdo, depois de concluida, ter seu resultado divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.
§ 30 Sera auxiliado por Equipe de Apoio.
§ 4° Responderé individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da Equipe de
Apoio.
Art. 17 - Equipe de Apoio é o conjunto de, no minimo, 2 (dois) servidores indicados pela Diretora Presidente, para
auxiliar na condugdo de processo licitatorio.
§ 10 Auxiliard nas modalidades:
I - Concorréncia;
II - Concurso;
I1I - Pregdo.
§ 2° Tem como obrigagoes:
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I - Auxiliar o Agente de Contratagdo na conducdo do processo licitatorio;

IT - Aucxiliar o Pregoeiro na condugdo do Pregdo.

Art. 18 - O fiscal de contratos possui as seguintes atribuicdes:

I - esclarecer prontamente as duvidas surgidas na execucédo do objeto contratado;

II - expedi~r, através qe_notiﬁcagc")es e/ou relatdrio de vistoria, as ocorréncias e fazer as determinacdes e
comunicacoes necessarias ao contratado para perfeita execugdo dos servicos;

III = epcqminhag os apontamentos, realizados em registro préprio, ao gestor de contratos para que o mesmo tome as
providéncias cabiveis;

v -'p[ocede_rf conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servicos executados e aprovar a planilha de
medigao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

V - adotar as medidas prevgntivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da suspensdo da
entrega de bens, a realizagdo de servigos ou a execucdo de obras;

VI - conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;
VII - proceder as avaliages dos servigos executados pela contratada;

VI'II - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais, especificacdes e
metodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugdo do objeto;

IX - exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de sequranca do trabalho;

X - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada, inclusive

empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom
andamento dos servigos;

XI '-,rg_ceber designggéo € manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario, promover reunides
pte)rlodlcas ou especiais para a resolugao de problemas na entrega dos bens ou na execucdo dos servicos ou das
obras;

XII - verificar a correta aplicagao dos materiais;

XIII - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promogdo de controle de
qualidade da execucdo das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

X1V - realizar, na forma do art. 140 da Lei 14.133/2021, o recebimento do objeto contratado, quando for o caso;
XV - propor ao gestor de contratos, a abertura de procedimento administrativo para apuragdo de responsabilidade;
XVI - outras atividades compativeis com a funcgado.

§10 A fiscalizacdo de contratos devera ocorrer inclusive nas atas de registro de pregos e contratagdes diretas.

§20 Mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja substituido por outros instrumentos habeis, nos termos
do art. 95 da Lei 14.133/2021, devera existir fiscalizagdo do respectivo instrumento.

§30 O fiscal de contratos podera fiscalizar mais de 1 (um) instrumento contratual, sendo admitido mais de 1 (um)
fiscal para o mesmo instrumento contratual.

Art. 190 - O gestor de contratos tera atribuiges administrativas e a fungdo de administrar o contrato, desde sua
concepgdo até a finalizagdo, especialmente:

I - controlar a vigéncia do contrato e comunicar o setor responsavel pela abertura da licitagdo, com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias do término, para que tomem providéncias objetivando eventual prorrogacdo do prazo ou
abertura de novo processo licitatorio;

II - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato e proceder os devidos encaminhamentos;

III - analisar os pedidos de aditivo contratual, apds ouvido o fiscal do contrato e proceder os devidos
encaminhamentos;

IV - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo de servigos;

V - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato
e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

VI - acompanhar a manutencgdo das condigdes de habilitacdo do contratado ;

VII - analisar a documentagdo que antecede o pagamento;

VIII - acompanhar o prazo para concessao de reajuste de pregos, nos termos da data-base fixada no instrumento

convocatdrio e tomar as providéncias necessarias para que o mesmo seja formalizado mediante termo de
apostilamento;

IX - acompanhar a renovagdo e/ou atualizacdo das garantias contratuais no caso de prorrogagao ou alteragdo de
valores dos instrumentos contratuais;

X - outras atividades compativeis com a fungao.

8§10 A gestao de contratos deverd ocorrer inclusive nas atas de registreo de pregos e contratagdes diretas.

§20 Mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja substituido por outros instrumentos habeis, nos termos

do art. 95 da Lei 14.133/2021, devera existir gestdo do respectivo instrumento.

§30 O gestor de contratos podera gerir mais de 1 (um) instrumento contratual, sendo vedado mais de 1 (um) gestor

para o mesmo instrumento contratual.

Art. 20 - . O Diretor Presidente sera responsavel pela abertura da licitagdo tera como atribuigdes as seguintes

atividades:

I - Elaborar a etapa preparatoria da licitagdo, em especial, Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e Projeto

Basico, quando for o caso.

II - Realizar a pesquisa de mercado, nos termos da Resolugdo n°03/2025, aprovada pelo Conselho Curador em

04 de fevereiro de 2025, e as que vierem substituir, para abertura dos processos e nas prorrogagoes de contratos
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administrativos e atas de registro de pregos, identificando o(s) servidor(es) responsaveis.

III - Subsidiar o agente de contratacdo ou a comissdo de contratagdo, com informacdes técnic i i
' 2 . . as, diante de pedidos
de impugnagdo e/ou esclarecimentos ao edital de licitacdo; ‘ i

IV —.AApos. notiﬁcado' pelo gestor de contratos sobre a proximidade do prazo final de vigéncia, devera tomar as
providéncias necessarias para eventual prorrogacdo do instrumento ou abertura de novo processo licitatorio,

rga!iza_ndo o] protocplo dos documentos necessarios com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia do prazo final da
vigéncia do respectivo instrumento.

Art. 2; -0 S_etor de Li;itagaes sgré re_sponsével pela elaboragdo dos instrumentos convocatdrios, através de 1 (um)
ou mais servidores devidamente i dentificado(s), diante das informagdes previstas na etapa preparatdria, com base

em Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Projeto Bésico ou Documento de Formalizagdo de Demanda,
conforme o caso.

§1o Os atos inerentes a publicidade oficial das licitagdes e contratacSes diretas, em especial, contagem de prazos e

encamin'harlnentos necessarios, serdo praticados por servidores do Setor de Licitagdes, com a identificagdo do agente
responsavel.

§20 0 contro!e. dos~ limites referidos nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal 14.133/2021 sera de responsabilidade
do Setor de Licitagdes, com a identificagdo do agente responsavel.

Art. 22-0 encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de comissdo
de contra’ta.gaoi de gestor de contratos, de fiscal de contratos e de responséavel pela elaboragdo do instrumento
convocatorio ndo podera ser recusado pelo agente publico.

Parégrafo’Unico - Na hipétese de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das atribuicdes,
0 agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico, que podera providenciar a qualificacdo prévia
do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar
outro servidor com a qualificagdo requerida.

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 23 - O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais técnico ou administrativo e o recebimento definitivo, do
gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico . Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e definitivo serdo definidos
em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no © do art. 140 da Lei n® 14.133/20

Terceiros contratados

Art. 24 - Na hipétese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato nos termos do
disposto nesta Resolugdo, sera observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo propria e
exclusiva de fiscal de contrato; e

II - a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das informacgdes
recebidas do terceiro contratado.

Decisdes sobre a execucdo dos contratos

Art. 25 - As decisdes sobre as solicitacdes e as reclamacgdes relacionadas a execugdo dos contratos e os
indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugdo do contrato serdo efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do
requerimento, exceto se houver disposicdo legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

§ 10 O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que motivado.

§ 20 As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato ou pela Diretora
Presidente, nos limites de suas competéncias.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 - O agente de contratagdo, o pregoeiro € a comissao de contratag?o bem como os gestores do contrato
e os fiscais contardio com o apoio dos orgdos de assessoramento juridico e de controle interno para o
desempenho das fungbes essenciais a execugdo do disposto nesta Resolugéo e na Lei Federal n©. 14.133/2021.
Art. 27 - Compete ao Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais~de Nova
Alvorada do Sul (MS) - PREVNAS desenvolver acdes e iniciativas que visem a capacitagdo e a formagdo dos agentes
de contratacdo, pregoeiros, equipes de apoio e comissdes de contratagdo.

Art. 28 - O Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Nova Alvorada do
Sul (MS) - PREVNAS ou a quem delegar podera expedir orientagdes complementares, soluciongr €casos omissos e
disponibilizar materiais de apoio para a execugdo dos procedimentos de que trata esse Resolugdo.

Paragrafo Unico - O PREVNAS, no dmbito de sua competéncia, podera expedir normas internas relativas aos

procedimentos operacionais a serem observados na atuagdo na area de licitacGes e contratos do agente de
contratagao, do pregoeiro, da equipe de apoio e da comissao de contratagdo, desde que observadas as disposigdes

desta Resolugao.

Art. 29 - Esta resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo. Revoga as disposigdes ao contrario bem como a
Resolugdo n° 09/2024 de 10 de abril de 2024.

Nova Alvorada do Sul-MS, 04 de fevereiro de 2025.

Adriane da Cunha
Presidente do Conselho Curador

Matéria enviada por Rosineide Lichewiski de Aguiar
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